Zarzadzenie NrD / 2026
Nadlesniczego Nadlesnictwa Swietoszéw
z dniat1.01.2026 roku
w sprawie organizacji sprzedazy surowca drzewnego w Nadlesnictwie
Swigtoszow
Z2G.800.1.2026

Na podstawie art. 35 ust. 1, pkt. 2 ustawy o lasach (Dz. U. 2025 poz.567, z pézn. zm. ) oraz
§ 22 ust 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe
wprowadzonego zarzadzeniem nr 50 Ministra Srodowiska, Zasobow Naturalnych
i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam:

1. Obowigzek przestrzegania aktualnych zarzadzen i decyzji Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych i Dyrektora Regionalnej Dyrekgji Lasow
Panstwowych dotyczacych sprzedazy surowca drzewnego.

2. Regulamin sprzedazy — zat. Nr 1.

§2

1. Zastepca Nadles$niczego opracowuje na podstawie programu ,Brakarz’
i ,Acer’ projekt oferty sprzedazy drewna . '
2. Realizacjg wszystkich zawartych uméw kupna — sprzedazy surowca
- drzewnego, fakturowanie, rozliczanie naleznosci bez wzgledu na jakim
poziomie nastgpito zawarcie umowy, prowadzi Nadleéniczy poprzez biuro
Nadlesnictwa. .
a) W oparciu o zawarte umowy i harmonogramy Zastepca Nadlesniczego
bezposrednio nadzoruje i jest odpowiedzialny za zgodng
z harmonogramami realizacjg sprzedazy, odpowiada za realizacje
sprzedazy do wysokosci ustalonych limitow kupieckich.
-b) Glowny Ksiggowy nadzoruje terminowe wystawianie faktur z- tytutu
sprzedazy drewna oraz stan naleznosci. W przypadku opdznienia
w zapfacie podejmuje czynnosci zgodnie z zawartg umowa, w tym
prowadzi egzekucje przy wspdipracy z radcg prawnym nadlesnictwa,
nalicza odsetki ustawowe i rekompensaty, stosuje kary umowne. Na
biezaco przekazuje Zastepcy Nadlesniczego informacje o powstaniu
naleznosci przeterminowanych.




§3

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 42.01.2026 r.
2. Z dniem?,/ .01.2026 r. traci moc Zarzadzenie Nr 4/2025 z dnia 13.01.2025 .

§4

Zarzadzenie podlega podaniu do wiadomosci pracownikom Nadlesnictwa
Swietoszow za posrednictwem poczty elektronicznej oraz opublikowaniu na stronie
internetowej nadlesnictwa.

Do wiadomosci:
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Lesnictwa wszystkie
0Z NSZZ ,Solidarnos$¢” przy Nadlesnictwie Swietoszow w Swigtoszowie
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Zataczniki: )

1. Regulamin sprzedazy surowca drzewnego w Nadlesnictwie Swigtoszow.




Zat. Nr 1 do Zarzadzenia Nr5 /2026
zdnia 47,.01.2026 r., w sprawie
sprzedazy surowca drzewnego

Regulamin sprzedazy surowca drzewnego w Nadleénictwie Swigtoszow

§1

Regulamin sprzedazy surowca drzewnego stanowi wewnetrzne unormowanie,
obowigzujgce w Nadlesnictwie Swigtoszow .
Celem regulaminu jest :

1.

Okreslenie zasad sprzedazy wg obowigzujacych przepiséw z przestrzeganiem
jednolitych warunkéw dla nabywcéw zgodnie z przepisami ustawy z dnia
16.02.2007 r. o ochronie konkurencp i konsumentow, tekst jednolity (Dz. U. z
2025 r. poz. 1714), -

Ustalenie organizacji sprzedazy.

§2

. Sprzedaz surowca drzewnego prowadzi Nadlesniczy przy pomocy biura

Nadlesnictwa.
Nadlesniczy prowadzi sprzedaz poprzez:
a) zawarcie umowy kupna-sprzedazy w oparciu o ustalone procedury.
b) sprzedaz detaliczna w oparciu o cennik cen detalicznych.
Ceny drewna do procedur ustala sig zgodnie z obowigzujgcymi zarzadzeniami

- I'wytycznymi, a-cennik cen detalicznych ustala Nadlesniczy w obOW|qzu1qcym

trybie.

§3

. Sprzedaz surowca drzewnego za wyjatkiem sprzedazy detallcznej, wymaga

zawarcia umowy kupna — sprzedazy.

Przy sprzedazy drewna stosowane sg jednolite wzory umow zatmerdzone
przez DGLP (za wyjatkiem surowca M2E).

Umowy winny zawieraé elementy gwarantujgce zabezpieczenie interesow
Skarbu Panstwa.

Wydanie | wywo6z drewna moze odbywaé sie w dni robocze za wiedzg i zgoda
le$niczego.

Wywoz drewna w porze nocnej, po zapadnigciu zmroku oraz w dniach wolnych
od pracy jest dopuszczalny po spetnieniu warunkéw pkt.6

W sytuaciji , ktére powodowatyby wyw6z drewna w dniach i porach okreslonych
w pkt.5 , ledniczy lub pracownik zastgpujacy zobowigzany jest poinformowaé i
uzyskaé zgodeg Strazy Lesénej, a w razie niemoznosci Nadlesniczego, Zastepcy
Nadlesniczego lub Inzyniera Nadzoru .




§4

1. Celem prowadzenia i dokumentowania procedur zwigzanych ze sprzedazg
surowca drzewnego wg ustalonych zasad powotuje w Nadlesnictwie
Swigtoszoéw Komisje zwang dalej Komisjg do spraw Sprzedazy (KSS) w skiad,
ktérej wchodzg :

¢ Przewodniczacy - Zastgpca Nadle$niczego (w razie jego diuzszej
nieobecnosci moze byé zastepowany przez Inzyniera Nadzoru)
» (Czionkowie
- Pracownik finansowo-ksigegowy
- Pracownik ds. marketingu
- Pracownik ds. uzytkowania lasu

2. Imienny skiad komisji ustala na protokole kazdorazowo przewodniczacy,
sposrdd ww. cztonkow.

3. Za zgoda Nadlesniczego, przewodniczacy moze powolac na czionka komisji
innych pracownikow.

4. Komisja winna pracowa¢ w co najmnie] 3 — osobowym sktadzie
(przewodniczacy | dwoch cztonkdw) — ustalonym na protokole.

5. Obsluge kancelaryjng prowadzi pracownik meryforycznie odpowiedzialny za
realizacjg sprzedazy drewna. '

§5

Do zadan komisji nalezy : _
1. Przeprowadzenie wymaganych procedur zwigzanych ze sprzedazg surowca
drzewnego w tym negocjacji warunkéw sprzedazy.
2. Sporzadzanie i kompletowanie wymagane] dokumentacji zwigzaneg
z prowadzonymi postepowaniami.
3. Sporzadzenie protokotu z przetargu/negocjacji i przediozeniu do zatwierdzenia
Nadlesniczemu wraz z kompletem dokumentdw.

§6

W Nadlesnictwie Swigtoszéw ustalam zasady sprzedazy wg poszczegdlnych form
oraz sposoh dokumentowania i ustalania poziomu cen.
1. Sprzedaz detaliczna
a) realizowana przez biurc nadlesnictwa oraz na podstawie udzielonych
petnomocnictw przez podlegle le$nictwa.
b) dokonywana w oparciu o zatwierdzony cennik cen detalicznych.
¢) z ograniczeniem dla Zaktadow Ustug Lesnych, kidre nie mogg nabywad w
sprzedazy detaliczne] surowca uprzednio przez siebie pozyskanego, za
wyjatkiem drewna na stupki do grodzen wykonywanych na terenie
Nadlesnictwa Swictoszow.
d) Osoby upowaznione prowadzgce sprzedaz na rynku detalicznym dla
pracownikow nadleénictwa zobowiazane sg do przestrzegania ponizsze]
zasady:



- sprzedajgcy nie moze byé jednoczesnie nabywca, wystawiajacym
dokument sprzedazy i wydajgcym surowiec.

2. Sprzedaz w pozostatych trybach
a) wymagajaca zawarcia umowy kupna — sprzedazy
b) uwzgledniajaca dodatkowe ustalenia, o ktérych mowa w §4 Regulaminu.

§7

1. Dokumentacijg z przetargu przechowuje pracownik merytoryczny.

2. W oparciu o zatwierdzony protokét z przetargu oraz z innych procedur
sprzedazy, pracownik merytoryczny przygotowuje do podpisu przez strony
umowe kupna sprzedazy.

3. Umowe kupna - sprzedazy, o ktérej wyzej mowa, podpisuje Nadlesniczy i
Kupujacy, parafujac kazdg ze stron umowy w przypadku umoéw
podpisywanych w sposob tradycyjny. Radca prawny podpisem potwierdza
zgodnos¢ umowy z prawem.

4- Umowe kupna-sprzedazy pracownik merytoryczny przechowuje zgodnie
z wytycznymi obowiazujacymi w Nadlesnictwie Swigtoszow.

5. Pracownik merytoryczny w oparciu o zawarte umowy i harmonogramy
nadzoruje, prowadzi i egzekwuije realizacje sprzedazy.

§8

1. Wyznaczam pracownika ds. marketingu jako osobe odpowied.iialnq za:

a) Obsluge aplikacji sprzedazowych - Portal Le$no — Drzewny oraz e-drewno;

b) przygotowanie i bieZaca aktualizacjg w oparciu o obowigzujace wytyczne, -

zasad sprzedazy detalicznej i cennikéw detalicznych, zgodnie z procedurg

obowigzujaca, w  Nadlesnictwie Swietoszéw, w trybie Decyzji

Nadlesniczego; ' : _

c) ustalenie - cen detalicznych kazdorazowo poprzedzonych usfalong
procedurg w oparciu o obowiazujace zarzadzenie i wytyczne;

d) przygotowanie decyzji i cennika cen detalicznych | przedioZzenie do
zatwierdzenia Nadlesniczemu; ’
e) udostgpnienie Regulaminu sprzedazy | cennikéw detalicznych do

publicznej wiadomosci w siedzibie nadlesnictwa i w podleglych lesnictwach
w ustalonym trybie.

§9

Zasady rozpatrywania reklamacji na drewno w PGL LP reguluje Decyzja nr 161 z 13
listopada 2019 r. Dyrektora Generalnego Lasoéw Panstwowych, obowigzujacg od
dnia 01.01.2020 r.




