Zarzadzenie Nr 20 / 2026
Nadies$niczego Nadlesnictwa Swictoszow
zdnia 14.04.2026 roku
w sprawie okreslenia warunkow sprzedazy detalicznej surowca drzewnego
oraz produktéw niedrzewnych w Nadlesnictwie Swictoszow
Z2G.801.2 .2026

Na podstawie art. 35 ust. 1, pkt. 2 ustawy o lasach z dnia 28 wrzesnia 1991 r. (Dz.
U. 2025 poz.1795 z pdzn. zm.) oraz § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa
|Lesnego Lasy Panstwowe wprowadzonego zarzgdzeniem nr 50 Ministra Srodowiska,
Zasobdw Naturalnych | Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. zgodnie z Zarzadzeniem nr
17 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 20 marca 2026 r. w sprawie
zasad ewidencji przychodu i rozchodu drewna w jednostkach organizacyjnych LP
(EM.800.4.2028), na podstawie Ustawy =z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug (Dz. U. z 2025 r., poz. 222 z pdin. zm.} oraz Rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2025 r. w sprawie kas rejestrujgeych (Dz. U. z
2025 poz. 845) zarzadzam co hastepuje:

§1

Wielkosé sprzedazy drewna dla odbiorcow detalicznych w danym roku wynika
z planu sprzedazy drewna. Masa przeznaczona do sprzedazy jest Scisle powiazana
Z rodzajem i rozmiarem prowadzonych cieé. Sprzedaz drewna w ramach rynku
detalicznego jest limitowana do wysockos$ci przewidziangj w planie gospodarczo —
finansowym nadlesnictwa i moze zostaé zawieszona w momencie wyczerpania sie
iloéci drewna przeznaczonego na ten cel,

§2

Warunki sprzedazy detalicznej surowca drzewnego oraz produktow niedrzewnych:

1. Sprzedaz prowadzona jest w wyznaczonych punktach sprzedazy:

a) w siedzibie Nadlesnictwa Swietoszow — ewidencja sprzedazy przy uzyciu
drukarki fiskalnej potaczonej interfejsem z systemem ksiegowym;

b) w siedzibach lesnictw: tawszowa, Jeziornik, Gtebokie, Przejestaw,
Lubiechéw, Rudawica, Strachéw, Debowiec.

2. W siedzibie nadlesnictwa prowadzona jest sprzedaz wszystkich sortymentow
surowca drzewnego oraz produktéw niedrzewnych,

3. W le$nictwach prowadzona jest sprzedaz sortymentéw oraz produkiow
hiedrzewnych wymienionych w pisemnym upowaznieniu nadlesniczego,
zgodnie z ohowigzujgcymi cenami. Sprzedaz w le$nictwach prowadzona jest
w dniach roboczych w godzinach od 8 do 14, po wczesniejszym uzgodnieniu
terminu z wlasciwym terytorialnie lesniczym.

4. Sprzedaz detaliczna surowca drzewnego i produktdw niedrzewnych dla firm
i organizacji odbywa sie w siedzibie nadlesnictwa.,

W lednictwach odbywa sie wytgcznie sprzedaz dla osdh fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej —~ wystepujgcych w charakterze
konsumenta.



Sprzedaz detaliczna surowca drzewnego oraz produkidw niedrzewnych
w lesnictwach odbywa sie w formie gotowkowej oraz bezgotdwkowej {ptatnosé
kartg zblizeniowo, w tym NFC oraz BLIK) przy uzyciu kas rejestrujgcych,
natomiast w przypadku wystawienia fakiury w siedzibie nadlesnictwa,
ptatnosci mozna dokonac w formie gotdwkowej oraz bezgotdwkowej (ptatnose
kartg zblizeniowo, w tym NFC oraz BLIK) w kasie iub przelewem na rachunek
hankowy nr:

PKO BP S.A. O/Zagan 37 1020 5460 0000 5002 0003 7192

W przypadku zaptaty przelewem, ptatnosci nalezy dokonac tak, zeby érodki
pieniezne byly na rachunku bankowym Nadlesnictwa w dniu wystawienia
faktury.

Dowodem sprzedazy detalicznej drewna jest oryginat paragonu fiskalnege
wraz z asygnatg na okaziciela wystawiong przez lesniczego lub
upowaznionego podlesniczego, wydrukowang z urzadzenia elektronicznego,
zwanego rejestratorem lesniczego.

Sprzedaz produktow niedrzewnych przez upowaznione lesnictwa odbywa sie
na asygnaty zbiorcze bedagce drukami $cistego zarachowania sporzgdzane
w formie elektronicznej tacznie z wydrukiem z rejestratora.

Na Zgdanie nabywcy, w dniu zakupu moze zosta¢ wystawiona faktura z jego
NIP. W przypadku nie podania NIP w dniu zakupu, do czasu wystawienia
paragonu, klienta uznaje sie jako konsumenta. Moze on wystgpié
o wystawienie faktury zgodnie z obowigzujacymi przepisami, a sprzedawca
wystawi fakture bez NIP nabywcy jak dla konsumentéw.

Faktury wystawiane sg wytacznie w siedzibie Nadlesnictwa Swigtoszow.

Po wystawieniu faktury, paragon fiskalny winien by¢ podpiety do egzemplarza
faktury pozostajacej w nadlesnictwie .

10.Zgodnie z Zarzgdzeniem 76/2021 DGLP z dnia 29 grudnia 2021 r., przy

1.

sprzedazy prowadzonej w biurze nadle$nictwa mozliwe jest uznanie faktury
VAT, drukowane] bezposrednio z SILP, za dokument rozchodu (wydania)
drewna |ub produktow niedrzewnych.

Przed wydaniem asygnaty nalezy:

- ostemplowac ja pieczecig lesnictwa oraz imienng pieczecig osoby wydajacej
asygnate wraz z jej podpisem,

- opatrzy¢ czytelnym podpisem nabywcy, kidry tym samym potwierdza, ze
zapoznal sie z zasadami okreslajacymi warunki sprzedazy detalicznej.

W przypadku asygnaty zbiorczej (ASZ), nie stosuje sie zapisu dotyczacego
podpisu nabywcy.

12.Wydanie zakupionego drewna lub produktu niedrzewnego potwierdza osoba

wydajgca, dokonujgc wpisu na asygnacie lub fakturze kupujgcego,
zawierajgcego informacje o dacie wydania, wydanej iloéci wraz z podpisem
osoby wydajacej i nabywcey.

Powyzsze nie dotyczy asygnaty zbiorczej (ASZ).

Przy wydaniu drewna obligatoryjnie wprowadza sie obowigzek okazywania
asygnaty wraz z paragonem lub faktury.

13.Wywdz drewna | produktéw niedrzewnych z laséw | magazyndw otwartych

odbywa sie w terminie ustalonym z lesSniczym lub upowaznionym
podlesniczym drogami wskazanymi przez le$niczego lub upowaznionego
podledniczego. Wywodz drewna bez zgody i wiedzy leéniczego lub



upowaznionego podlesniczego oraz bez wpisu do asygnaty/faktury VAT
0 wydaniu drewna lub produktdw niedrzewnych jest zabroniony.

14.Nabywce obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie. Po tym terminie
nadlesnictwo nie odpowiada za zakupione drewno lub produkty niedrzewne,
a nabywca nie moze rosci¢ pretensji, co do pogorszenia stanu jakosciowego,
czesciowej lub catkowitej kradziezy zakupionego drewna lub produktu
niedrzewnego.

15.Kupujgcy zobowigzany jest do wywozu surowca w sposéb bezpieczny dla
zdrowia i zycia oraz w sposob nieszkodliwy dla $rodowiska.

16.Na zakupione drewno, ktére nie spetnia wymogow okreslonych w warunkach
technicznych, przystuguje nabywcy prawo reklamacji na zasadach
okreslonych odrebnymi przepisami.

§3

1. Sprzedaz detaliczna prowadzona jest w oparciu o cennik detaliczny
obowigzujgcy w dniu sprzedazy.

2. Cennik detaliczny dostepny jest do wgladu w siedzibie nadlesnictwa,
w siedzibach leénictw oraz na stronie internetowej nadle$nictwa.

§4

1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Traci moc zarzgdzenie nr 3/2025 z dnia 13.01.2025 r.

§5

Zarzgdzenie podlega podaniu do wiadomosci pracownikom Nadle$nictwa
Swietoszéw za posrednictwem poczty elektronicznej oraz opublikowaniu na stronie
internetowej nadlesnictwa.

Do wiadomosci:
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Lesnictwa wszystkie

OZ NSZZ ,Solidarno$¢” przy Nadlesnictwie Swietoszéw w Swietoszowie
NK

Zatgczniki:
1. Klauzula informacyjna.



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia 20/2026

z dnia

14.04.2026 r.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych oséh dokonujacych

zakupu detalicznego drewna

Na podstawie art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/48/WE (okreslane jako RODQ lub ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych), informujemy, ze:

1, Administratorem Panstwa danych osobowych jest Nadlesnictwo Swigtoszéw.
Adres sjedziby: ul. Brzozowa 17, 59-726 Swietoszéw. Mozesz sie z Nami
skontaktowaé droga elektroniczng na adres: swistoszow@wroclaw.lasy.gov.pl,
telefonicznie pod numerem: (+48) 75 731 12 59 lub tradycyjng pocziag na adres

wskazany powyzej.

2. Administrator powotat inspektora ochrony danych, z kitbrym mozna skontaktowac
sie pod adresem e-mail: iod@comp-net.pl.
3. Cel przetwarzania, podstawe prawng oraz okres przechowywania danych
osobowych przedstawia tabela:

Zakup detaliczny drewna
w Nadlesnictwie,

Wykonanie obowiazkow
wyhikajgcych
z przepisdw prawa w zwigzku
Z zakupem.

W celu ewentualnego
ustalenia, dochodzenia lub
obrony przed roszczeniami z
tytutu zakupu.

Art. 6 ust. 1 lit. b RODO — zawarcie |
realizacja umowy.

Art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — realizacja
obowigzkdw wynikajacych z przepisow
prawa w szczegolnosci prawa
podatkowego, ustawy o rachunkowosci,
ustawy
o lasach.

Art. 6 ust. 1 lit, f RODO — ustalenie i
dochodzenie ewentualnych roszezen lub
obrona przed takimi roszczeniami.

Zgodnie z JRWA
obowigzujacym
w Nadlesnictwie.

4. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje

Panstwu:

4 1. Jezeli podstawa prawng jest art. § ust. 1 lit a lub b RODO:




4.1.1. prawo dostepu do tresci danych o prawo do sprostowania
danych o prawo do usuniecia danych (prawo do bycia
zapomnianym)

4.1.2. prawo do ograniczenia przetwarzania danych o prawo do
przenoszenia danych

4.2. Jezeli podstawig prawng jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO:

4.2.1. prawo dostepu do tresci danych
4.2.2. prawo do sprostowania danych
4.2.3. prawo do ograniczenia przetwarzania danych
4.3. Jezeli podstawa prawng jest art. 6 ust. 1 lit e lub f RODO:
4.31. prawo dostepu do tresci danych
4.3.2. prawo do sprostowania danych
4.3.3. prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
4,34, prawo do ograniczenia przetwarzania danych
4,3.5. prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych

. Maig Panstwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych,

. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla
celéw przedstawionych w tabeli z wyjatkiem celdow wynikajacych z przepiséw
prawa, gdzie podanie danych jest obowigzkowe i jest niezbedne dla zawarcia
| wykonania umowy.

. Panstwa dane nie bedg podlegaé zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym roéwniez w formie profilowania.

. W niektérych sytuacjach Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym
podmiotom, tylko na podstawie przepisow prawa, w szczegodlnosci do Dyrekgji
Generalnej oraz Dyrekcji Regionalnej Lasow Paristwowych, a takze innym
podmiotom na podstawie uméw powierzenia danych osobowych,

. Administrator nie zamierza przekazywaé¢ danych do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej.



